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EP.7 การขออนุญาติใช้บริการยานพาหนะ 
1.เข้าสู่ระบบ 

 
* E-Mail Address ให้ใช้ เลขบัตรประชาชน@11156.com 
Password ให้ไช้รหัสตามท่ีรับแจ้ง 
 
2.เลือก งานบริการยานพาหนะ จะแสดงปฏิทิน การขอใช้ยานพาหนะทั้งหมดในเดือนนั้น หากต้องการดูเดือน

ก่อนหน้านั้นให้เลือก  หรือเดือนถัดไป ให้เลือก   
*แถบชื่อสีเขียว หมายความว่า หัวข้อการขอใช้ยานพาหนะได้รับการอนุมัติแล้ว 
แถบชื่อสีเหลือ หมายความว่า หัวข้อการขอใช้ยานพาหนะยังไม่ได้รับการอนุมัติ 
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3. การขอใช้ยานพาหนะให้เลือก  

 
 
เลือกประเภทรถที่ต้องการจอง 
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เลือกประเภทรถท่ีต้องการจอง ตัวอย่าง รถประชุมอบรมทั่วไป 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

 
 

• ตามหนังสือ : ระบุหนังสือ (ถ้ามี) หรือแนบหนังสือท่ีเราได้รับจากระบบงานสารบรรณ ในหมวดหนังสือเข้า 

สามารถ เลือกที่ เพ่ือนำหนังสือมาแนบได้ โดยการเลือก จะได้ 
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เลขที่หนังสือ : ระบบจะดึงจากหนังสืออ้างอิง (หากไม่มีการดึงหนังสืออ้างอิง สามารถกรอกเองได้) 
ลงวันที่ : ระบบจะดึงจากหนังสืออ้างอิง (หากไม่มีการดึงหนังสืออ้างอิง สามารถกรอกเองได้) 

 

•  รถโรงพยาบาลทะเบียน : จะดึงจาก  เลือกงานบริหารทั่วไปจัดสรร 

• รายละเอียด : จะดึงจาก  
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• รถยนต์ส่วนตัวทะเบียน : หากใช้รถส่วนตัวไม่ต้องเลือกท่ี  แต่ให้กรอก
ทะเบียนรถยนต์ส่วนตัวได้เลย 

• เหตุผลขอใช้รถ : ระบุเหตุผลการขอใช้ยานพาหนะ 

• สถานที่ไป : เลือกสถานที่ปลายทาง หรือหากไม่มีระบุที่แถบสีฟ้าด้านขวา และเลือก   

• วันที่ : ระบุวันที่ยืมยานพาหนะ 

• เวลา : ระบุเวลาที่ยืมยานพาหนะ 

• ถึงวันที่ : ระบุวันที่สิ้นสุดการยืมยานพาหนะ 

• เวลา : ระบุเวลาที่สิ้นสุดการยืมยานพาหนะ 

• พนักงานขับรถ : เลือก งานบริหารทั่วไปจัดสรร 

• หมายเหตุ : ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

• หัวหน้างานรับรอง : เลือกหัวหน้างานตนเอง 

 
• ผู้ร่วมเดินทาง : ปกติ ระบบจะดึงผู้จองยานพาหนะมาอัตโนมัติ แต่หากมีผู้ร่วมใช้ยานพาหนะมากกว่า 

1 ท่าน ต้องการเพ่ิม ให้เลือก เพ่ือเพ่ิมผู้ร่วมเดินทาง 

• บุคคลอื่นร่วมเดินทาง : แต่หากมีผู้ร่วมใช้ยานพาหนะที่ไม่ใช้บุคคลในองค์กร ต้องการเพ่ิม ให้เลือก 

เพ่ือเพ่ิมบุคคลอ่ืนร่วมเดินทาง 
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• งานมอบหมาย : ระบุสถานที่ และรายละเอียดงาน แต่หากมีงานมอบหมายมากกว่า 1 งาน ต้องการ

เพ่ิม ให้เลือก เพ่ือเพ่ิมงานมอบหมาย 

4.หากกรอกรายการครบถ้วน ให้เลือก เพ่ือจบการทำงาน หากไม่ต้องการบันทึกการจอง

ห้องประชุมในครั้งนี้ให้เลือก  เพ่ือไม่บันทีกรายการที่ได้กรอกไปทั้งหมด 
 
เลือกประเภทรถท่ีต้องการจอง ตัวอย่าง รถฉุกเฉิน (REFER) 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
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• ทะเบียน : ระบบจะกรอกให้อัตโนมัติหากเลือกรถที่  

• รายละเอียด : ระบบจะกรอกให้อัตโนมัติหากเลือกรถที่  
แนะนำให้เลือก งานบริหารทั่วไปจัดสรร 

 
• วันที่ : ระบุวันที่รถออก 

• เวลา : ระบุเวลาที่รถออก 

• ถึงวันที่ : ระบุวันที่รถถึงที่หมาย 

• เวลา : ระบุเวลาที่รถถึงที่หมาย 

• สถานที่ไหน : เลือกสถานที่ปลายทาง 
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• พนักงานขับรถ : เลือกพนักงานขับรถ (แนะนำ ให้เลือก 

 

 
• เลขไมค์ก่อนเดินทาง : ระบุภายหลังได้ 

• เลขไมค์หลังเดินทาง : ระบุภายหลังได้ 

• เติมน้ำมัน : ระบุภายหลังได้ 

• จำนวน : (ลิตร) ระบุภายหลังได้ 

• ราคาน้ำมัน : (บาท/ลิตร) ระบุภายหลังได้ 

• หน่วยงาน : ให้กรอกหน่วยงานที่ขอใช้รถฉุกเฉิน เช่น ER 

• หมายเหตุ : กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

• ประเภท REFER : เลือก ประเภทการส่งต่อ เช่น EMS 

• ชื่อคนไข้ : ระบุชื่อผู้ป่วย 

• อายุ : ระบุอายุผู้ป่วย 

• HN : ระบุ HN ผู้ป่วย 

• CID : ระบุเลขบัตรประชาชน 13 หลัก ผู้ป่วย 

• ป่วยด้วยโรค : ระบุอาการป่วย จะกรอกเป็นข้อความ หรือ รหัส ICD10 ก็ได้ 

• เชื้อชาติ : ระบุเชื้อชาติของผู้ป่วย 

• สัญชาติ : ระบุสัญชาติของผู้ป่วย 

• รักษาต่อ :  
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• เจ้าหน้าที่คนที่ไป : เพ่ิมเจ้าหน้าที่ที่จะไปกับรถฉุกเฉินได้ที่ 

 หากมี

มากกว่า 1 ท่าน เพิ่มโดยการเลือกที่ เพ่ือเพ่ิมเจ้าหน้าที่ 

• อุปกรณ์ภายในรถ : หากต้องการเพ่ิมอุปกรณ์ภายในรถให้กรอกเพ่ิมเติม หากมีอุปกรณ์ภายในรถ

มากกว่า 1 รายการ ให้เลือกท่ี เพ่ือเพ่ิมรายการ 

• งานมอบหมาย : ระบุสถานที่ และรายละเอียดงาน แต่หากมีงานมอบหมายมากกว่า 1 งาน ต้องการ

เพ่ิม ให้เลือก เพ่ือเพ่ิมงานมอบหมาย 

• อุปกรณ์อ่ืน ๆ : เลือกรายการ และกรอกจำนวน หากมีมากกว่า 1 รายการ แต่หากมีมากกว่า 1 

รายการ ต้องการเพ่ิม ให้เลือก เพ่ือเพ่ิมรายการ 

4.หากกรอกรายการครบถ้วน ให้เลือก เพ่ือจบการทำงาน หากไม่ต้องการบันทึกการ

จองห้องประชุมในครั้งนี้ให้เลือก  เพ่ือไม่บันทีกรายการที่ได้กรอกไปทั้งหมด 
 


