
จัดทำโดย งานเทคโนโลยีสารสนเทศ โรงพยาบาลหา้งฉัตร 

EP.3 การลงขอ้มลูขออนุมัติการลางาน 
1.เข้าสู่ระบบ 

 
* E-Mail Address ให้ใช้ เลขบัตรประชาชน@11156.com 
Password ให้ไช้รหัสตามท่ีรับแจ้ง 
 
2.เลือก ข้อมูลการลา  จะได้หน้าแรกของระบบการลา 

 
* จะแสดงข้อมูลการล่าทั้งปี จำนวนลาพักผ่อนที่เหลือ จำวนลาป่วยและกิจ 
 
 
 
 
 

mailto:เลขบัตรประชาชน@11156.com


จัดทำโดย งานเทคโนโลยีสารสนเทศ โรงพยาบาลหา้งฉัตร 

 
3.หากต้องการเพ่ิมข้อมูลการลาเพื่อขออนุมัติ ให้เลือก เพ่ิมข้อมูลการลา 

 
 
4.หากมีแจ้งเตือนให้เลือก ตกลง 
เลือกประเภทวันลา ตัวอย่าง เลือก ลากิจ 
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กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 
*ปีงบประมาณ : เลือกปีงบปัจจุบัน 
สถานที่ไป : 1.ภายในจังหวัด 2.ต่างจังหวัด 3.ต่างประเทศ 
ประเภทการลา 1.ทั่วไป 2.เลี้ยงดูบุตร 
เนื่องจาก ให้กรอกสาเหตุการลา 
ลาตั้งแต่วันที่ ให้เลือกวันแรกที่ลา 
ถึงวันที่ ให้เลือกวันสุดท้ายที่ลา 
ลาเต็มวัน/ครึ่งวัน 1.เต็มวัน 2.ครึ่งวัน(เช้า) 3.ครึ่งวัน(บ่าย) 
เบอร์โทรติดต่อ โดยปกติจะดึงจากข้อมูลส่วนตัว 
มอบหมายงานให้ เลือกรายชื่อในกลุ่มงานตนเองที่จะดูแลงานให้ 
ระหว่างลาติดต่อ โดยปกติจะดึงจากข้อมูลส่วนตัว 
หัวหน้างาน โดยปกติระบบจะดึงหัวหน้ากลุ่มงานให้ 
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หากรอกข้อมูลครบถ้วนให้เลือก บันทึกข้อมูล และรอการอนุมัติ 


